COLAS

V Praze, 19. prosince 2025

Véc: Zména formatu objednavek a pravidel pro doruc¢ovani faktur
Vazeni obchodni partnefi,

dovolujeme si Vas informovat, Ze s ucinnosti od 1.1.2026 dochazi ke zméné ve zpusobu
vystavovani a doruovani objednavek ze strany spole¢nosti COLAS CZ, a.s., a zaroven i ke
zpfesnéni pozadavkl na pfijimani danovych dokladu (faktur).

Objednavky

NaSe objednavky nyni obsahuiji referencni Cislo objednavky v €iselném formatu — 10 znakad.
0Od 1.1.2026 bude ¢islo objednavky nové ve tvaru XXXXXOBJXXXXX pfipadné
XXXSODXXXXX.

Objednavky vystavené pred 1.1.2026 zlstavaiji v platnosti s ptivodnim &islovanim, pokud
nejsou nahrazeny zaslanou objednavkou v novém formatu.

Uvedeni Cisla objednavky je povinnou nalezitosti kazdé pfijaté faktury. V souladu s nasimi
Vseobecnymi obchodnimi podminkami (VOPN) bude jakakoli faktura, bez uvedeného
Cisla objednavky vracena zpét k doplnéni a nebude povazovana za doru¢enou.

Zasilani elektronickych faktur

Pro maximalni efektivitu a zpracovani bez prodleni preferujeme zasilani faktur elektronicky
na nize uvedenou adresu:

fakturace@colas.cz

PFi zasilani faktur elektronickou cestou je nutné dodrzet nasledujici pravidla:
o 1 faktura =1 e-mail
o 1 faktura = 1 neuzaméeny PDF soubor
¢ PDF musi obsahovat fakturu na prvni strané

o Prfipadné pfilohy (napf. dodaci listy) zasilejte ve stejném e-mailu, ve formatu PDF,
DOC(X), XLS(X)

e Maximalni pocet pfiloh v jednom emailu: 20
e Neposilejte samotné pfilohy bez faktury

e Maximalni velikost jedné pfilohy: 15 MB

e Maximalni pocet stran PDF: 200

e PDF nesmi obsahovat ochranu (heslo, digitalni podpis, XFA formular apod.)
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Papirové faktury (v pripadé nutnosti)
Pokud nelze zaslat fakturu elektronicky, akceptujeme zaslani postou na adresu:

COLAS CZ, a.s.
Rubeska 215/1
190 00 Praha 9

P¥i zasilani papirovych faktur prosime o dodrzeni nasledujicich doporucéeni:
o« Format A4
e Faktura nesmi byt sesita nebo svazana (kvuli skenovani)
e Preferujeme jednoduché odeslani bez plastovych obalt €i spon

o 1 faktura = 1 list nebo samostatny set dokumentu (ne vice faktur v jednom listu)

& Dulezita upozornéni

o Faktura bez referenéniho €isla objednavky bude dle naSich VSeobecnych
obchodnich podminek vracena k pfepracovani bez zauctovani.

e Faktury zaslané na jinou neZ vySe uvedenou e-mailovou adresu nebudou
zpracovany.

o Nepfijaté faktury (napf. chybné formaty, chybéjici pFilohy, pfekro€eni limitt) budou
automaticky vraceny s uvedenim divodu.

« Na faktufe musi byt zietelné definovan dodavatel i odbératel (véetné ICO) a datum
vystaveni faktury. Necitelné, neuplné, poskozené ¢i jinak nekvalitni dokumenty
nebudou zpracovany.

Dékujeme Vam za spolupraci a pochopeni. Dodrzovanim vySe uvedenych pravidel pfispéjete
ke zrychleni a bezchybnosti celého procesu zpracovani faktur.

V pfipadé dotazll se prosim obracejte na: info.fakturace@colas.cz

S Uctou,
COLAS CZ, a.s.
Finanéni oddéleni
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