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V Praze, 19. prosince 2025 

 

Věc: Změna formátu objednávek a pravidel pro doručování faktur 

Vážení obchodní partneři, 

dovolujeme si Vás informovat, že s účinností od 1.1.2026 dochází ke změně ve způsobu 
vystavování a doručování objednávek ze strany společnosti COLAS CZ, a.s., a zároveň i ke 
zpřesnění požadavků na přijímání daňových dokladů (faktur). 

Objednávky 

Naše objednávky nyní obsahují referenční číslo objednávky v číselném formátu – 10 znaků. 
Od 1.1.2026 bude číslo objednávky nově ve tvaru XXXXXOBJXXXXX případně 
XXXSODXXXXX.  

Objednávky vystavené před 1.1.2026 zůstávají v platnosti s původním číslováním, pokud 
nejsou nahrazeny zaslanou objednávkou v novém formátu. 

Uvedení čísla objednávky je povinnou náležitostí každé přijaté faktury. V souladu s našimi 
Všeobecnými obchodními podmínkami (VOPN) bude jakákoli faktura, bez uvedeného 
čísla objednávky vrácena zpět k doplnění a nebude považována za doručenou. 

 

Zasílání elektronických faktur 

Pro maximální efektivitu a zpracování bez prodlení preferujeme zasílání faktur elektronicky 
na níže uvedenou adresu: 

fakturace@colas.cz 

Při zasílání faktur elektronickou cestou je nutné dodržet následující pravidla: 

 1 faktura = 1 e-mail 

 1 faktura = 1 neuzamčený PDF soubor 

 PDF musí obsahovat fakturu na první straně 

 Případné přílohy (např. dodací listy) zasílejte ve stejném e-mailu, ve formátu PDF, 

DOC(X), XLS(X) 

 Maximální počet příloh v jednom emailu: 20 

 Neposílejte samotné přílohy bez faktury 

 Maximální velikost jedné přílohy: 15 MB 

 Maximální počet stran PDF: 200 

 PDF nesmí obsahovat ochranu (heslo, digitální podpis, XFA formulář apod.) 
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Papírové faktury (v případě nutnosti) 

Pokud nelze zaslat fakturu elektronicky, akceptujeme zaslání poštou na adresu: 

COLAS CZ, a.s. 
Rubeška 215/1 
190 00 Praha 9 

Při zasílání papírových faktur prosíme o dodržení následujících doporučení: 

 Formát A4 

 Faktura nesmí být sešita nebo svázána (kvůli skenování) 

 Preferujeme jednoduché odeslání bez plastových obalů či spon 

 1 faktura = 1 list nebo samostatný set dokumentů (ne více faktur v jednom listu) 

 

���� Důležitá upozornění 

 Faktura bez referenčního čísla objednávky bude dle našich Všeobecných 
obchodních podmínek vrácena k přepracování bez zaúčtování. 

 Faktury zaslané na jinou než výše uvedenou e-mailovou adresu nebudou 

zpracovány. 

 Nepřijaté faktury (např. chybné formáty, chybějící přílohy, překročení limitů) budou 
automaticky vráceny s uvedením důvodu. 

 Na faktuře musí být zřetelně definován dodavatel i odběratel (včetně IČO) a datum 

vystavení faktury. Nečitelné, neúplné, poškozené či jinak nekvalitní dokumenty 
nebudou zpracovány. 

 

Děkujeme Vám za spolupráci a pochopení. Dodržováním výše uvedených pravidel přispějete 
ke zrychlení a bezchybnosti celého procesu zpracování faktur. 

V případě dotazů se prosím obracejte na: info.fakturace@colas.cz 

S úctou, 
COLAS CZ, a.s. 
Finanční oddělení 

 

 


